
  

 T 

 
                                                                วันท่ี  ............เดือน ................................พ.ศ.................... 

 

 ขาพเจา ....................................................................ตําแหนง .....................................................  

มีความประสงคจะใหงานธุรการ กลุมบริหารท่ัวไป ออกหนังสือราชการ จํานวน  .......... ฉบับ 
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งานธุรการ - สารบรรณ กลุมบริหารงานทั่วไป 

หวัหน้ากลุ่มท่ีรบัผิดชอบ 

คาํร้องขอออกหนังสือราชการ 
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แบบคํารองขอสงเอกสารทาง E-Mail 
โรงเรียนสตรีวัดอัปสรสวรรค  แขวงปากคลอง  เขตภาษีเจริญ  กรุงเทพฯ  10160 
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          ......................................................................................................................................................  

   ขอมูลการจัดสง 
   1. เรื่อง ................................................................................................................................................................. 

   2. เอกสารท่ีขออนุญาตจัดสงมีจํานวน .................................ชุด   รวม ......................................ฉบับ 

   3. ขอมูลอ่ืนท่ีจะแจงใหทราบเพ่ิมเติมจากเอกสารท่ีจัดสง  

   ..............................................................................................................................................................................        

    ดําเนินการแลว 
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แบบคํารองขอสงเอกสารทาง FAX 
โรงเรียนสตรีวัดอัปสรสวรรค  แขวงปากคลอง  เขตภาษีเจริญ  กรุงเทพฯ  10160 

โทรศัพท. 02 – 4570505,  02 – 4570083 โทรสาร.  02 - 4570506 
   ขอมูลผูสง   ชื่อ – นามสกุล  ............................................................................................................................. 

   ขอมูลผูรับ   ชื่อ – นามสกุล   ............................................................................................................................ 

          สถานท่ีจัดสงขอมูล(FAX)................................................................................................................ 

          ......................................................................................................................................................  

   ขอมูลการจัดสง 
   1.เรื่อง ................................................................................................................................................................... 

   2. เอกสารท่ีขออนุญาตจัดสงมีจํานวน .................................ชุด   รวม ......................................ฉบับ 

   3. ขอมูลอ่ืนท่ีจะแจงใหทราบเพ่ิมเติมจากเอกสารท่ีจัดสง  

   ............................................................................................................................................................................... 

    ดําเนินการแลว 
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